附件2
校外读者入馆告知单

一、校外读者办借书卡，需持身份证到图书馆一楼大厅登记，缴纳一百元图书押金，到一卡通服务大厅办理借书卡（缴纳卡费15元）。校外读者退图书押金，需持押金收据先到图书馆服务台注销借书证，图书馆工作人员在图书押金单上签字后，由学校财务处给予退费。校外读者凭借书证入馆，入馆时请自觉刷卡。
二、校外读者每次可借图书3册，借期为一个月，到期未还每超出一天收取0.1元滞纳金。
三、图书馆是消防安全重点单位，馆内禁止吸烟和使用明火。
四、入馆请保持馆内清洁，请勿携带食品、瓜果、有色饮料入馆。举止文明礼貌，衣着整齐。
五、保持馆内安静，禁止在阅览区、自习区接打手机，严禁在馆内喧哗、高声谈笑和朗读。
六、图书馆是公共场所，请勿占座。请勿在沙发、椅子上躺卧，文明阅读，离开时请将椅子摆好。
七、提高防盗意识，请看管好自己的个人物品，丢失概不负责。
八、要爱护书刊、设备，请勿涂抹、撕毁、私藏书刊，图书丢失按价赔偿。
九、读者进入图书馆，请自觉遵守图书馆各项规章制度，服从工作人员管理，违反者按相关规定处理。
